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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Elemente privind
respons.abllnl Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 /
1.1.| Elaborat Gutu Marinela Inspectori scolari pentru | 17.12.2020 W
Ciobanu Dana-Mihaela managementul resurselor 7
umane /Zf? ‘?
1.2.| Verificat Tincu Elena Inspector scolar general 18.12.2020
adjunct A
13.| Avizat Tincu Elena Inspector gfcolar general 18.12.2020 3 //é“l
adjunct .
1.4, Aprobat Sirbu Adelina-Veronica Inspector scolar general 21.12.2020 / ‘ ’ { ?‘
(

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
| Data de Ia care

iti a . se aplica
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea prevel:lerlle
ert. | revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau

reviziei editiei

4.1 |Editia 1/revizia 4 A fost completata cu In conformitate noile
-mentinerea in functia didactica| prevederi ale Metodologiei-
pani la 65 de ani a femeilor | cadru aprobate prin OMEC 21.12.2020
titulare, incadrarea persoanelor 5991/11.11.2020
aflate pe viabilitatea postului, au
fost aduse completari la
conditiile de ocupare ale unui
post .conditii de studii, s -au
schimbat perioadele de derulare
a activitifilor CP, CA sia
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii operationale

Scupulu Exemplar Numele si Data
difuzarii nr. Departament Functia prenumele pril_niri Semnaitura
: ? 3 4 5 6 7
3.1 |Aplicar 1 Unitati de invatdmant din judetul | Director
e Giurgiu
3.2 | Informar 1 Unitati de invatamant din judetul | Director
e Giurgiu /
/1 Fal
3.3 | Evidenta 2 Managementul resurselor umane | Inspectori | Gutu Marinela W 7
scolari Ciobanu Dana % Ke
g >
3.4 | Arhivare 3 Arhiva Secretar | Banuta Luminita
Florentina

4. Scopul procedurii

- Stabileste modul de constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicérii planurilor-cadru
de invatimant, a aprobarii planurilor de colarizare si a ofertei educationale si constituirea cu prioritate a normei
didactice de predare-invitare-evaluare pentru personalul didactic titular, in baza documentelor de
numire/transfer/repartizare pe post/catedri, urmaté de constituirea normei didactice de predare-invatare-evaluare
pentru cadre didactice debutante_repartizate pe posturi publicate pentru angajare pe perioada nedeterminatd
conform art. 21 alin_(4) si (6) in baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 262 alin. (3-(5) din Legea nr.
1/2011 cumodificarile si completérile ulterioare si prezentel din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si
Cercetarii nr. 5991/11.11.2020.

- Asigura cadrul legislativ adecvat derularii etapei.
- Sprijina conducerea unitdtii scolare in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in toate unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Giurgiu in vederea
realizirii proiectului de incadrare pentru anul scolar 2021-2022 si stabilirea tuturor posturilor/catedrelor/orelor
vacante /rezervate pentru a fi publicate spre ocupare prin concurs.

6. Documente de referinta

Legea Educatiei nr. 1/2011cu modificarile si completarile ulterioare:
Prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invétdmantul
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, anexa la O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020
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Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2021-2022
Oferta educationald — Lista CDS-urilor aprobate

Deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ale cadrelor didactice titulare/debutante

Planurile cadru in vigoare pentru invitdméntul primar/gimnazial/liceal/profesional

N Denumire ordin ministru Nr: D.ata

crt. ordin | emiterii

1. Ordin privind aprobarea Curriculumului pentru educatie timpurie 4694 | 02.08.2019
Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru invatdméntul primar si

24 a Metodologiei privind aplicarea planurilor-cadru de invétamant pentru invatamantul | 3371 12.03.2013
primar

Ordin privind aprobarea planului-cadru de invi{amant al alternativei educationale

3 Waldorf pentru inva{amantul primar §i a programelor scolare pentru clasa pregititoare, | 4825 | 28.10.2014
clasa | si clasa a |l-a, alternativa educationald Waldorf
n Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru invatamantul 3500 | 05.04.2016

gimnazial

Ordin privind modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei nationale si
5. cercetdrii stiintifice nr. 3590/2016 privind aprebarea planurilor-cadru de invatamant | 4828 30.08.2018
pentru invitamantul gimnazial

Ordin privind modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei nationale si
6. cercetdrii stiintifice nr. 3590/2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamént | 5086 30.08.2019
pentru invatimantul gimnazial

Ordin cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasele a IXca—a

3.9
X1l-a. filierele teoretica si vocationala cursuri de zi 810 | 15082009

Ordin cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatimant pentru clasele a IX-a—a
8. Xll-a. filiera vocationala, profil artistic, specializarea conservare-restaurare bunuri | 4856 | 31.08.2009
culturale, cursuri de zi

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasele a IX-a —a XII-

a, filiera vocationald, profil pedagogic 5347 | 07092011

Ordin privind modificarea si completarea Ordinului nr. 5347/201 1 privind aprobarea
10. | planurilor-cadru de invatamaént pentru clasele a [X-a —a Xll-a, filiera vocationala, | 4927 | 29.08.2013
profilul pedagogic

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru dz invatamant pentru clasele a IX-a —a XII-

G i ¢ - 3 3.02.2
a. filiera vocationald. profil teologic, cultul ortodox, specializarea ghid turism religios S6i1 | 03032011

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invagamant pentru clasele a 1X-a —a XII-
a. filiera vocationald. profilul teologic, cultul romano-catolic. specializarea ghid turism
12. | religios si a programelor scolare din curriculumul diferentiat pentru clasele a IX-a—a | 5121 15.12.2014
Xll-a, filiera vocationald, profilul teologic. cultul romano-catolic. specializarea ghid
turism religios

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invagamant pentru clasele a [X-a —a XII-

- -~ 2]
a, filiera vocationald, profilul teologic, cultul greco-catolic. specializarea ghid turism il b s

-
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Nr.
Denumire ordin ministru Nr. Data

ert. ordin emiterii

religios si a programelor scolare din curriculumul diferentiat pentru clasele a IX-a —a
Xll-a, filiera vocationala, profilul teologic, cultul greco-catolic, specializarea ghid
turism religios

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invaidgmant pentru clasele a IX-a —a XII-
14. | a, filiera vocationald, profil teologic, cultul romano-catolic de limba maghiard, | 4217 | 01 .08.2018
specializarea ghid turism religios

5 Ordin cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasaa [X-a, ciclul
* | inferior al liceulu, filiera tehnologicd, invitamant de zi si invatimant seral

3411 16.03.2009

16 Ordin cu privire la aprobarea planului-cadru de invdtdmant pentru clasa a X-a, ciclul

i : g I % iR T 3 .01.2
inferior al liceului, filiera tehnologica, invatimént de zi si invitamént seral =081 ik,

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru: clasa a X-a, scoala de
17 arte si meserii; clasa a X-a, ciclul inferior al liceului, filiera tehnologicd, ruta directd
* | de calificare: clasa a XI-a, anul de completare; clasele a X1-a - a XIl-a si a XII-a/a
Xll1-a, ciclul superior al liceului, filiera tehnologicd, cursuri de zi si seral (anexa nr. 4)

3412 | 16.03.2009

8 Ordin privind aprobarea planului-cadru de invatamént pentru fnvagimantul profesional

de stat cu durata de 3 ani 3152 | 24.02.2014

19 Ordin privind aprobarea planului-cadru pentru invafamantul primar, ciclul achizitiilor

fundamentale - clasa pregétitoare, invatimant special 9792 17.09.2012

Ordin privind aprobarea planurilor-cadru pentru invatimantul special prescolar,

3 "
primar si gimnazial 3622 | 27.04.2018

Ordin privind aprobarea planului-cadru de inviitamant pentru clasele/grupele/unitatile
21. | de invatamant special care scolarizeaza copii/elevi/tineri cu deficiente grave, severe, 4928 | 08.09.2005
profunde sau asociate

Ordin privind aprobarea planului-cadru de invatamant pentru clasele/grupele din
22. | invataméntul special sau de masa care scolarizeaza elevi cu deficiente moderate sau | 4928 | 08.09.2005
usoare

Ordinprivind aprobarea curriculumului pentru grupele de invatamant special -
pedagogie curativd, care integreaza elevi/tineri cu deficiente severe, profunde sau | 5236 | 01.09.2008
asociate

3]
(%]

Ordin privind aprobarea planului-cadru de invatimant pentru clasele/grupele din
24. | invataméntul special sau de masa care scolarizeaza elevi cu dizabilitati moderate sau | 5239 | 01.09.2008
usoare

Ordin privind aprobarea curriculumului pentru clasele/grupele din invagamantul
25. | special sau de masa, care scolarizeaza elevi cu surdocecitate/deficiente senzoriale | 5243 | 01.09.2008

multiple
Ordinul nr. 3414/2009 privind aprobarea Planului-cadru de invdtaméant pentru

26. | invatamantul special - clasele a IX-a-a Xl-a. ciclul inferior al liceului, filiera | 3414 | 16.03.2009
tehnologica

Ordin privind aprobarea planurilor - cadru de invatamént pentru invatimantul

: R 2 5 3218 | 21.03.2014
profesional special si a notei de fundamentare privind elaborarea acestora
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7. Definitii, abrevieri; Definitii ale termenilor

Nr.
CGrt

Termenu!

Definitia si/sau actul care defineste termenul

Procedura
operationald

Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata

3 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale
unei editii unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
I .. | PO Procedura operationald
B . | E Elaborare
3. |V Verificare
4 . | A Aprobare
5 . | Ap. Aplicare
Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati
Procedura se aplica de catre directorii unitatilor de invatimant din judeful Giurgiu.

8.2 Modul de lucru:

- Elaborarea la nivelul 1.8.J. Giurgiu a proceduri nr.14830/1 1.12.2020 pentru stabilirea ofertei si a disciplinelor
optionale pentru anul scolar 2021-2022 in conformitate cu O.M.E.C 5915/2.11.2020 ;

_ Intocmirea de catre fiecare unitate scolard a anexelor 1 A ,1 B din O.M.E.N. nr. 4165/2018(totalizarea numarului de
ore pe discipline in functie de planurile cadru si nunirul de clase si stabilirea normelor didactice pentru titulari, angajati
pe posturi titularizabile, dar fara definitivat si angajati pe viabilitatea posturilor).

1. Constituirea posturilor didactice/catedrelor din unititile de inviitimént preuniversitar se realizeazi, cu incadrarea in numérul
maxim de norme/posturi aprobat Ia nivelul inspectoratului scolarconform planurilor-cadru de inviigimént aprobate prin ordin al
ministrului educatiei si cercetirii valabile pentru incadrarea personalului didactice de predare, potrivit anexei nr. 20 §i precizirilor
transmise de Ministerul Educatiei 5i Cercetérii, pe baza prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de studiu, a planurilor de
scolarizare propuse de unitiitile de inviitiméant, dupd consultarea autoritiilor administratiei publice locale si a operatorilor economici,

5
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precum si dupa operarea modificirilor in projectul planului de scolarizare de citre consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
potrivit Metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invaimantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de prescolari
si elevi scolarizati in unitatile de invaimant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizirii refelei unititilor de invagimant
preuniversitar pentru anul scolar 2021-2022, aprobatd prin ondinul ministrului educatiei si cercetirii nr.5599/2020, in concordanti cu norma
didactici de predare stabilita conform prevederilor art. 262 alin. (3H5) din Legeanr. 12011 cu modificirile si completirile ulterioare.

- Activitatea personalului didactic de predare din unitifile de invaamant se stabileste conform art. 262 alin. (1) - (2) din Legeanr. 12011
cumodificirile si completirile ulterioare.

- La constituirea nomnei didactice de predare se iau in considerare specializirile in profilul postului, dobéndite prin studii liceale
pedagogice, postliceale, in cadrul scolilor de maistri, universitare sau postuniversitare inscrise pe:

a) diploma de bacalaureat sau certificatul/certificatele de calificare profesionald la absolvirea liceului pedagogic;

b) diplomardiplomele de absolvire a invagimantului postlicealiscolilor de maistri sau certificatul/certificatele de calificare profesionalé;

¢) diploma/diplomele de absolvire a invaamantului universitar de scurta duratd;

d) diploma/diplomele de licent la absolvirea invatEmantului universitar de lungd durati sau a ciclului | de studii universitare;

¢) diploma/diplomele de masterat/master laabsolvirea ciclului Il de studii universitare in corelatie cu specializarea/specializarea dobéndita
in cadrul ciclului [ de studii universitare de licenta:

f) diploma/diplomele de studii universitare integrate de licentd i master,

g) diploma/diplomele de absolvire a unor programe postuniversitare de conversie profesionald/certificatul/certificatele de atestare a
competentelor profesionale din cadrul programelor postuniversitare de formare §i dezvoltare profesionala continu pentru dobéndirea unei noi
specializiri §i/sau ocuparea de noi funcii didactice, cudurata de cel putin unan §i jumétate (3 semestre) sau cu minimum 90 de credite transferabile:

h) diploma/diplomele de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel putin un an §i jumétate, aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetirii - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de
masterat ori pe certificatul de absolvirea unui modul de minimum 90 de credite transferabile care atesti obfinerea de competente de predare a unei
discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare inscris pe diplomd sau ore conform documentului de
numire/ransfer/repartizare pe post/catedra.

2. Norma didacticii de predare-invagare, de instruire practicd si de evaluare curentit a prescolarilor gi a elevilor in clasi, a personalului
didactic de predare din unitatile de invaamant, se constituie in heza documentului de numire/ransfer/repartizare pe post/catedrd, conform art. 262
alin.(345)din Legeanr. 1/201 1 cumodificéilesi completrile ulterioare i cuprinde ore prevazute in planurile<cadru de invégimant la disciplinele
corespunzitoare specializzrii/specializZrilor in profilul postului didactic stabilit conform documentului de numire/transfer/repartizare pe
posticatedra, dobéndidte prin studii liceale pedagogice, postliceale, in cadrul scolilor de maistri, universitare sau postuniversitare inscrise pe
diplomele/actele de studii previzute laart. 7 alin. (3) sau ore conform documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

- Tn baz prevederilor art. 244 alin. (5) lit. d) din Legea nr. 12011 cu modificarile si completarile ulterioare, la ocuparea posturilor
didactice/catedrelor, precum si la constituirea nonmei didactice de predare pentru absolventii invagiméntului superior se jau in considerare si:

a) programele de conversie a cadrelor didactice din invagmantul preuniversitar care asigura dobéndirea de noi competente pentru noi
specializiri si/sau ocuparea de noi funcfii didactice, altele deci cele ocupate in baza formirii initiale cu durata de minimum un an si jumntate sau
cu minimum 90 de credite transferabile, in profilul postului solicitat, denumite in continuare programe de conversie profesional;

b) studiile universitare de mastera/master cu minimum 90 de credite ransferabile, in profilul postului didactic solicitat, finalizate cu
diploma obginuti ulterior finalizzrii cu diploma a studiilor universitare de lungd durati;

¢) studiile universitare de masteratmaster cu minimum 90 de credite transferabile, in profilul postului didactic solicitat, finalizate cu
diploma obtinut ulterior finalizarii cu diploma a studiilor universitare de licen si masterat necesare pentru ocuparea de posturi didactice/catedre
de nivel liceal/postliceal.

- Cadrele didactice care finalizeazi programe de conversie profesionali dupd finalizarea cu diplomii a ciclului 1 de studii
universitare de licenti se pot incadra, in functie de specializirile dobéndite prin studii, in invagimantul prescolar, primar, gimnazial,
profesional, in clasele a IX-a si a X-a din invagimantul liceal sau pe catedre de pregitire-instruire practicii, precum si in palatele sau
cluburile copiilor ori in cluburile sportive scolare. Cadrele didactice care finalizeaza programe de conversie profesionali dupd finalizarea cu
diploma a studiilor universitare de lunga duratd sau aciclului 1 de studii universitare de master/masterat se pot incadra, in functic de specializirile
dobéandite prin studii la orice nivel al invagamantului preuniversitar. Pentru cadrele didactice care au dobandit dous sau mai multe specializari,
definitivarea in invigimant si gradele didactice I1 si I obfinute la una dintre acestea sunt recunoscute pentru oricare dintre celelalte specializiri
dobandite prin studii.
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- Prin exceptie, daci norma didacticd de predare a cadrelor didactice calificate din invataméntul gimnazial nu se poate constitui conform
prevederilor alin. (1) si (2), respectiv prevederilorart. 262 alin. (3 H5) din Legeanr. 1201 1 cu modificirile §i completéirile ulterioare, aceasta poate
fi completatzin proportie de 2/3 din ore de la specializarea sau specializirile de bazi si cu 1/3 din ore de la disciplinele stabilite la art. 263 alin. (2)
din Legeanr. 1/201 1 cu modificarile i completarile ulterioare ori prin adiugarea de ore conform prevederilor art. 262 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
12011 cu modificirile si completarile ulterioare, cu pastrarea drepturilor salariale. In invagiméntul gimnazial din mediul rural norma didactica de
predare a cadrelor didactice calificate se poate constitui in proportie de 1/2 din ore de la specialitatea sau specialititile de baza si cu 1/2 din ore de
la disciplinele stabilite la art. 263 alin. (2) din Legea nr. 122011 cu modificirile si completarile ulterioare ori prin adiugare de ore conform
prevederilor art. 262alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 1/2011 cumodificarile si completirile ulterioare, cu pastrarea drepturilor salariale.

- In pericada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, consiliul
de administratie al CMBRAE/CJRAE poate propune reorganizarea retelei de cabinete scolare/interscolare de asistentd
psihopedagogici/logopedicii, propunere care se analizeazi si se aprobi de consiliul de administratie al inspectoratului scolar, cu
incadrarea in numérul maxim de norme/posturi aprobat [a nivelul inspectoratului scolar. in baza hotiririi consiliului de administratie
al inspectoratului scolar se emit noi decizi de repartizare profesorilor in centre si cabinete de asistengii psihopedagogici/profesorilor
logopezi titulari pentru care se schimbd structura unititilor de invitimant in care sunt normate cabinetele interscolare de asistenta
psihopedagogicd/logopedicii.

Activitatea §i norma didactici pentru personalul didactic de predare din centre, cabinete scolare §i interscolare de asistenta
psihopedagogici/logopedice se constituie conform Regulamentului privind organizarea si functionarea centrelor judefene/al municipiului
Bucuresti de resurse i asistenta educaionald in vigoare, cu incadrarea in numérul maxim de norme/posturi aprobet lanivelul inspectoratului scolar.

- Activitatea si norma didactici pentru personalul didactic de predare din Casa Corpului Didactic sunt reglementate de
Regulamentul de organizare si functionare a caselor corpului didactic, aprobat prin ordinul ministrului, educatiei, cercetirii, tineretului
si sportului nr. 55542011.

- Norma didacticii de predare a personalului didactic de predare din cluburile sportive scolare: profesor, antrenor, profesor-
antrenor este de 18 ore pe siiptimani si se constituie conform Regulamentului privind organizarea §i functionarea unitagilor de nvagamant cu
program sportiv suplimentar, aprobat prin ordinul ministrului educafiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5570/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Pe posturile didactice/catedrele din palatele si cluburile copiilor si elevilor/Palatul National al Copiilor se incadreazz: invitatori,
antrenori, maistri-instructori, institutori si profesori cu specializiri in profilul postului. Norma didactica de predare a personalului
didactic de predare din palatele si cluburile copiilor si elevilor/Palatul National al Copiilor se stabileste in functie de nivelul studiilor, dupa
cum urmeazi:

a) 24 deore pesiptimini pentru absolventii studiilor medii, postliceale sau scolilor de maistri cu diplomé de absolvire in profilul
postului, cu salarizarea corespunzztoare nivelului de studii mediv/postl iceale, invitiitor, maistru-instructor, antrenor;

b) 24 de ore pesiptimini pentru inviigitori si maistri-instructori, absolventi ai studiilor medii, postliceale sau scolilor de maistri
cu diplomi de absolvire in profilul postului si cu diploma de absolvire sau de licenta ai invagmantului superior intr-un alt domeniu, cu
salarizarea corespunzitoare nivelului de studii de institutor cu studii superioare de lunga sau scurta durata;

c) 18 ore pe siptiméini pentru absolventii colegiilor universitare de institutori cu diplomi de absolvire in profilul postului cu
salarizarea corespunzitoare nivelului de studii de institutor cu studii superioare de scurta duratd;

d) 18 ore pe siptiminii pentru absolventii colegiilor universitare de antrenori cu diploma de absolvire in profilul postului,
incadrati in functia didactici de antrenor i salarizarea corespunzitoare functiei;

e) 18 ore pesiptiméni pentru absolventii invatimantului superior cu diplomi de absolvire sau de licenti in profilul postului,
cu salarizarea corespunzitoare nivelului de studii profesor cu studii superioare de scurta durati sau studii superioare de lunga durata.

- Infiintarea in cadrul palatelor, cluburilor copiilor, cluburilor sportive scolare de noi cercuri, respectiv discipline sportive se realizeazi pe
baza acordului Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in invitimantul Preuniversitar, denumiti in continuare ARACIP, de regula in perioada
intocmirii proiectului planului de scolarizare.

- Pentru profesorii documentaristi, activitatea si norma didactici de predare se stabilesc potrivit Regulamentului de organizare
si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare, aprobat prin ordinulministrului educatiei.cercetarii,
tineretului si sportului nr. 5556/2011.

- Norma didactici a personalului didactic din serviciile specializate aflate in subordinea directiilor judefene de asistenta sociala §i protectia
copilului, transferat conform Ordonantei de Urgentiia Guvernului nr. 26/1997 privind protectia copilului aflat in dificultate, aprobata cu modificari
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prin Legea nr. 108/19981, este de 25 de ore pe siptiména, in raport cu care se stabilesc drepurile salariale. Personalul didactic din serviciile
specializate aflate in subordinea directiilor judefene de asisten(a sociald §i protectia copilului, transferat conform Ordonantei de wgentd a
Guvemului nr, 26/1997 privind protectia copilului aflat in dificultate, aprobati cu modificari prin Legea nr. 108/1998, beneficiaza de toate
drepturile personalului didactic previzute in Legea nr. 1/201 1 cumodificarile §i completarile ulterioare.

- Pot desfisura activitti de mentorat pentru asigurarea formérii initiale $i a insertiei profesionale a cadrelor didactice, membrii corpului
profesorilor mentori numiti in baza deciziei de numire in functia didactica de profesor mentor emise de inspectorul scolar general ca unmare a
promovarii concursului organizat pentru constituirea corpului profesorilor mentori, conform Metodologiei privind constituirea. corpului
profesorilor mentori pentru coordonarea efectudrii stagiului practic in vederea ocupérii unei functii didactice, aprobati prin ordinulminisoului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5485201 1.

- Cererile privind reducerea normei didactice de predare de ciitre personalul didactic de predare cu o vechime in inviimant
de peste 25 de ani si cu gradul didactic L, in conformitate cu prevederile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea nr. 12011 cu modificirile si
completirile ulterioare, se depun, de reguli, la unititile de invigimint, in perioada constituirii normei didactice de predare pentru
personalul didactic titular propriu, respectiv in perioada 30 august-3 septembrie 2021 pentru cadrele didactice incadrate prin derularea etapelor
de mobilitate a personalului didactic de predare din invagmantul preuniversitar pentru anul seolar 2021-2022, precum si de catre personalul
didactic de predare care desfisoard activitate de mentorat pentru asigurarea forméri inifiale si a insertiei profesionale a cadrelor didactice.

Orele eliberate se ocupé numai pe perioadi determinati in etapele ulterioare ale mobilititii personalului didactic de predare din
invagiméntul preuniversitar, cu respectarea prevederilor prezentei Metodologi.

Dupé inceperea cursurilor, consiliile de administratie din unitaile de invagamant pot aproba cereri privind reducerea normei didactice de
predare a cadrelor didactice, in conditiileart. 262 alin. (4) din Legea nr. 172011 cu modificarile si completarile ulterioare, cu avizul inspectoratului
scolar,

- Personalul didactic incadrat pe post, care desfisoard activitate de mentorat pentru asigurarea formérii initiale si a inserfiei profesionalea
cadrelor didactice, este remunerat, la cerere, in sistem de platéi cu ora.

- Cadrele didactice din invaamantul preuniversitar, cu studii universitare de scurtd duratd, care au dobéndit atestatul/adeverinta de
ochivalare a studiilor cu ciclul 1 de studii universitare de liceni, in conformitate cu prevederile Metodologiei privind echivalarea pe baza
ECTS/SECT a invamantului universitar de scurta durati, realizat prin colegiul cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu durati de 3 ani, cu
ciclul 1 de studii universitare de licents, pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar, aprobata prin ordinul ministrului educatiei,
cercetirii, tineretului §i sportului nr. 5553/2011, cu modificarile si completrile ulterioare, se salarizeaza corespunzator noii functii didactice si au
dreptul de a participa la programe de conversie profesionalz.

- Diplomele care atesti tithul stiintific de doctor si certificatele de absolvire a cursurilor de perfectionare postuniversitare nu se
iau in considerare la stabilirea normei didactice de predare in invitiméantul preuniversitar.

3. Posturile didactice de educator-puericultor pot fi ocupate de absolventii cu diploma ai liceului pedagogic, ai scolii postliceale pedagogice,
ai unei scoli echivalente sau cu studii superioare, in profilul postului, in conformitate cu Centralizatorul, care au finalizat $i un curs in domeniul
psihopedagogic si metodic specific. dovedit prin foaia matricola sau certificat de absolvire.

- Posturile didactice din invaiiméntul prescolar si primar pot fi ocupate de:

a) educatori/educatoare, institutori/institutoare/profesori pentru invaamant prescolar, invatator/invétatoare,
institutori/institutoare/profesori pentru invfimént primar, conform art. 247 lit. b) si ¢) din Legea nr. 122011 cu modificirile si completirile
ulterioare, cu respectarea conditiilor de studii prevazute la art. 248 alin. (1) lit. a), ¢). d) si @) din Legea nr. 172011 cu modificarile 5i completirile
ulterioare.

b) absolventi cudiplomai liceului pedagogic, ai scolii postliceale pedagogice sau ai unor geoli echivalente avand inscrise pe diplomade
absolvire una din specializirile prevazute in Centralizator ori de absolventi cu diploma ai colegiului universitar de institutori cu specializzri in
concordanti cu Centralizatorul, care au finalizat cu diploma i studii universitare de scurti duratii si care si-au echivalat invifamantul universitar de
scurta durat, realizat prin colegiul cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu durati de 3 ani, cu ciclul I de studii universitare de licentd, conform
art. 149 alin. (3) din Legeanr. 12011 cu modificirile si completarile ulterioare, pentru functia de profesor pentru inviimant prescolar, respectiv
de profesor pentru invatimant primar;

¢) absolventi cu diploma ai colegiului universitar de institutori cu specializani in concordanta cu Centralizatorul, care si-au echivalat
invatamantul universitar realizat prin colegiul universitar de institutori, cu ciclul 1 de studii universitare de licentd, conform art.149 alin. (3) din
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Legea nr. 12011 cu modificarile si completérile ulterioare, pentru functia de profesor pentru invagimant prescolar, respectiv de profesor pentru
invatamant primar.

- Ininvataméntul prescolar si primar altemativ trebuie indeplinite, dupa caz. conditiile de studii prevazute laalin. (2), precum si parcurgerea
si finalizarea modulului pedagogic specific altemativei educationale, cu diplom@/certificat’adeverinti

- Posturile didactice/catedrele de profesor din invagimantul gimnazial, clasele V-VIIL, din invaimantul profesional si cele din palatele si
cluburile copiilor si elevilor, pot fi ocupate de profesori, conform art, 247 lit. d) din Legea nr. 12011 cumodificarile si completarile ulterioare, cu
respectarea conditiilor de studii prevazute laart. 248 alin. (1) lit. f)din Legea nr. 12011 cu modificarile si completirile ulterioare.

- In mod exceptional, in lipsa profesorilor de specialitate cu specializiri previzute la alin, (4), catedrele de limbi modeme/mateme, de
educatie plastica, de educatie muzicala, de educatie fizica si de religie din invaamantul gimnazial, clasele V-VIII, si din invagamantul profesional
pot fi ocupate pe perioada determinata de absolventi ai colegiilor universitare de institutori cu a doua specializare in profilul catedrei sau de
absolventi ai colegjilor universitare de institutori, pe a caror diploma de absolvire nu este inscrisa si a doua specializare, care au mentionati in foaia
matricolii directia de studiu in a doua specializare: limba modemna/matema, muzicd, desen, arte plastice sau educatie fizica, salarizati corespunzitor
functiei de . institutor cu studii superioare de scurta durats™. )

- Orele de educatie tehnologica de la clasele V-V se desfiisoard pe clase. Catedrele de educatie tehnologica de la clasele V-VIII pot fi
ocupate de:

a) profesori titulari pe catedre de educatie tehnologici in concordantd cu documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
absolventi cu diploma ai invaamantului superior cu specializarea , educatie tehnologicd™ sau specializiri in profilul tehnic, silvic, economic sau
agricol;

b) absolventi cu diploma ai invagimantului superior cu specializarea ,.educatie tehnologica™, in concordanti cu Centralizatonl, cu
indeplinirea conditiilor de pregiitire psihopedagogici previzute la art. 3, pe perioadi nedeterminati sau determinatd;

¢) absolventi cu diploma ai invatimantului superior cu specializiri in profilul tehnic, silvic, economic sau agricol, in concordant3 cu
Centralizatorul, cu indeplinirea conditiilor de pregtire psihopedagogica prevazute laart. 3, pe perioada determinata.

- Profesorii titulari pe alte catedre, cu specializzri in profilul tehnic, silvic, economic sau agricol, pot ocupa prin detasare sau in regim de
plata cu ora catedre de educatie tehnologica, conform prezentei Metodologii.

- Absolventii cu diploma ai invagamantului superior cu specializarea in profilul tehnic, silvic, economic sau agricol, care nu sunt titulari,
pot fi incadrati pe catedrele de educatie tehnologic, pe perioada determinats, cu indeplinirea condifiilor de pregatire psihopedagogica prevazute
laart. 3. fiind salarizati ca personal didactic de predare cu studii corespunzatoare postului.

- Posturile didactice/catedrele de profesor in invagamintul liceal, clasele IX-XIVXIII, precum si in invagimantul postliceal.pot fi ocupate
de profesori, conform art. 247 lit. d) din Legeanr. 12201 1 cu modificarile si completarile ultericare, cu respectarea conditiilor de studii prevazute la
art. 248 alin. (1) lit. ) din Legeanr. 1/201 1 cu modificirile si completirile ulterioare.

- Inmod exceptional, in lipsa profesorilor de specialitate care indeplinesc conditiile de studii prevazute la alin. (9), dupé derularea etapelor
de mobilitate conform Calendarului, pe catedrele din invagimantul liceal, claselea IX-a §i a X-a, pot fi incadrati pe perioada determinata absolventi
4 cichului | de studii universitare de licenti cu specializir in profilul postului, cu conditia definerii a minimum 30 de credite transferabile din
programul de pregatire psihopedagogic oferit de departamentele pentru pregétirea personalului didactic/departamentele de specialitate cu profil
psihopedagogic ori a indeplinirii cerintei prevazute laart. 3 alin. (1).

- Catedrele de pregatire-instruire practica in invaigiméantul liceal, clasele [X-XII/XIIL, in invaimantul profesional si in invagiméntul
postliceal pot fi ocupate de: )

a) absolventi cu specializiri in profilul postului care au finalizat cu diplomd ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul I de studii
universitare de licenta urmat de ciclul Il de studii universitare de masterat, studii universitare de lungd durata, ciclul I de studii universitare de licentd
sau ciclul 1 de studii universitare de licent urmat de ciclul 11 de studii universitare de masterat ori studii universitare de lung duratd i ulterior au
finalizat cu diploma programe de conversie profesionala ori studii postuniversitare cu durata de cel pufin un an si jumétate sau cu dobéandireaa 90
de credite transferabile, aprobate in acest scop de Ministerul Educatiei §i Cercetarii-studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii
postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat sau studii care se incadreaza in prevederile art. 8 alin. (2) lit. b), cu condifia
indeplinirii cerintelor de pregatire psihopedagogica prevazute la art. 3 alin. (5)8) ori a cerintei prevazute la art. 3 alin. (1), incadrati in functia de
profesor de instruire practici §i salarizarea corespunzitoare nivelului de studii, pentru functia de , profesor cu studii superioare de lunga durata™,

b) absolventi cu diplom ai studiilor universitare de scurta durati cu specializiri in profilul postului si cu indeplinirea conditiilor de
pregiitire psihopedagogica prevazute laart. 3 alin. (5), (7)sau (8) ori aindeplinirii cerintei prevazute la art. 3 alin. (1), incadrafi in functia de profesor
de instruire practica si salarizarea corespunzitoare nivelului de studii, pentru functia de , profesor cu studii superioare de scurta durata™;
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¢) absolventi cu diplomz ai scolilor postliceale sau ai scolilor de maistri cu specializiri in profilul postului si cu indeplinirea conditiilor de
pregitire psihopedagogica prevazute la art. 3 alin. (3)sau (8) ori a indeplinirii cerintei previzute la art. 3 alin. (1), incadrai in functia de maistru-
instructor §i salarizarea corespunzitoare nivelului de studii, pentru functia de , maistru - instructor™.

d) absolventi cu diplomz ai scolilor postliceale sau ai scolilor de maistri cu specializari in profilul postului, cu indeplinirea conditiilor de
pregtire psihopedagogica previzute la art. 3 alin. (3) sau (8) ori a indeplinirii cerintei prevazute la art. 3 alin. (1) si cu diplomé de absolvire sau de
licenta ai invatamantului superior intr-un alt domeniu, cu salarizarea corespunzitoare nivelului de studii, pentru functia de ,.institutor cu studii
superioare de scurtd sau lungd durard™.

- Norma didactic de predare-invitare, de instruire practici si de evaluare curenti a elevilor in clasa pentru cadrele didactice care au finalizat
cu diploma studii universitare/postuniversitare/de conversie profesional, studii postliceale sau scoli de maistri, incadrate pe catedre de pregitire-
instruire practica, este de 24 ore pe saptaman, respectiv de 20 ore pe sdptimand in invatamantul special, indiferent de nivelul studiilor.

- Orele de laborator tehnologic din invagamantul liceal/postliceal se includ in catedrele de discipline tehnologice si sunt predate de profesori
de specialitate, cu respectarea prevederilor alin. (9)sau(10) si a prevederilor art. 262 alin. (3) lit. ¢) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile §i
completirile ulterioare, respectiv a prevederilor art. 262 alin. (3) lit. €) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile §i completérile ulterioare pentru
invagamantul special.

- Incadrarea cadrelor didactice pe catedrele de laborator tehnologic si de pregatire-instruire practica se realizeaz in functie de modul de
organizare a acestei activitifi pe niveluri de invaimant, cu respectarea prevederilor alin. (9)(13). Activitifile de laborator si de pregatire-instruire
practica se efectueaza in conditiile legii.

- Orele de laborator tehnologic si de instruire practici predate in cadnil stagiilor de pregitire practicd pentru dobéndirea calificarii
profesionale de nivel 2 sunt incluse in norma didactica de predare sau in plata cu ora, dupa caz. Pe parcursul unui an scolar, un cadru didactic poate
avea in incadrare cel mult o clasi de elevi care efectueazi stagiul de pregitire practica pentru dobéndirea calificérii profesionale de nivel 2. Orele
vacante de laborator tehnologic §i de instruire practica din cadrul stagiilor de pregétire practic pentru dobandirea calificarii profesionale de nivel 2
se ocupd numai pe pericada determinata.

- Catedrele de pregitire/instruire practicd din domeniul ,.Transporturi/Conducerea autovehiculelor” pot fi ocupate de absolveni ai
invimantului superior/postliceal, cu avizul Inspectoratului General al Politiei (IGPYAutoritiii Rutiere Romane (ARR), avand oricare din
specializarile care le conferd dreptul de a ocupa catedre de pregtire/instruire practicd, in concordangi cu Centralizatorul.

- Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din invagméntul special personalul didactic de predare trebuie sé indeplineasca, dupé caz,
conditiile de studii previzute la alin. (1){14) i (16), precum si pregdtirea psihopedagogica prevézutd la art. 3, iar pentru alte specializiri decit cele
psihopedagogice prevazute in anexa nr. | 6este necesar §i un stagiu atestat de pregatire teoretica si practicii in educatie speciald, conform art. 248
alin. () din Legea nr. 1/2011 cu modificirile si completérile ulterioare.

- Posturile de profesor in centre si cabinete de asistent psihopedagogica arondate la unitifi de invagimant prescolar, primar, gimnazial sau
profesional pot fi ocupate de absolventi cu diplomé ai invaamantului superior, conform art. 247 lit. ) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completirile ulterioare, cu specializari in concordan cu Centralizatorul.

- Posturile de profésor in centre §i cabinete de asistenia psihopedagogicd arondate la unititi de invagamant liceal, unititi de invaimant
avand clase 1-XIVX 11T sau clase V-XTV/XIII pot fi ocupate de absolventi cu specializari in profilul postului, in concordant cu Centralizatorul, care
indeplinesc cumulativ conditiile de studii prevazute laalin. (9) si la alin. (18).

- Posturile didactice de profesor-logoped din centrele logopedice interscolare si din cabinetele scolare/interscolare pot fi ocupate de
absolventi cu diploma ai invitaméntului superior, conform art. 247 lit. h) din Legea nr. 12011 cu modificirile si completirile ulterioare. cu
specializiri in concordant cu Centralizatorul.

- Posturile didactice/catedrele din cluburile sportive scolare $i din unitiile de invagamant in care sunt organizate clase cu program sportiv
pot fi ocupate de:

a) profesori carese incadreaza in conditiile de studii prevéizute laalin. (4) sau (9), cu specializri in domeniile educatie fizica si sport/cultura
fizicd si sport/stiinta sportului si educatiei fizioe/stiintele motricitatii umane si care dovedesc indeplinirea conditiei suplimentare a specializari, in
cadrul studiilor universitare, in ramura de sport/disciplina sportiva solicitata,

b) antrenori in cluburile sportive scolare, absolventi cu diplomé ai unui liceu si ai unei geoli de antrenori ori ai unei institugii de invatamant
postliceal sau superior de profil autorizate s finctioneze provizoriwacreditate, cu specializiri in ramura de sport/disciplina sportiva solicitata si
absolvirea unui curs in domeniul psihopedagogic §i metodic.

¢) profesori-antrenori in cluburile sportive scolare care se incadreaza in conditiile de studii prevazute la alin. (4) sau (9), cu specializiri in
domeniile educatie fizici si sportculturd fizica si sport/stiinga sportului si educafiei fizice/stiintele motricitatii umane si care au dobéndit specializiri
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in ramura de sport/disciplina sportiva solicitaa prin absolvirea unei scoli de antrenori autorizate si functioneze provizoriw/acreditate ori a unei

institutii de invamant postliceal sau superior de profil autorizate s funcfioneze provizoriwacreditate.

- Posturile didactice de profesor documentarist pot fi ocupate de absolventi ai invafamantului superior care se incadreazi in conditiile de
studlii prevazute la alin. (4), cu specializari in profilul postului in concordanii cu Centralizatorul.

- Disciplina ,,Religie” poate fi predatd de absolventi ai invaEméantului superior cu specializiri in concordanti cu Centralizatorul, in baza
avizului emis de cultele religioase recunoscute oficial de stat, conform prevederilor art. 18 alin. (3) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile si
completérile ulterioare.

4. Cadrele didactice calificate din invatamantul preuniversitar, care se incadreaz3 in conditiile de studii prevazute la art. 8 alin. (1 )sau (2)
si art. 9, angajate cu contract individual de munca pe pericads determinati/nedeterminati sau in regim de plata cu ora, trebuie s faci si dovada
pregitirii psihopedagogice conformart. 3 alin. (248) sau a indeplinirii ceringel previzute laart. 3 alin. (1).

5. In unitatile de invagamant cu predare simultana organizarea formatiunilor de studiu §i normarea personalului didactic de predare se face
cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

6. Catedrele de limbi moderne din inviiimantul primar se atribuie astfel:

a) profesorilor titulari care indeplinesc conditiile de studii, conform documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

b) profesorilor titulari care au specializiri in profilul catedrei, in concordant cu Centralizatorul; :

¢) profesorilor pentru invigimantul primar/institutorilor/invagtorilor de la grupa sau clasa respectiva, in cadrul activitatilor postului, daca
fac dovada calificarii prin diploma de studii ori prin certificatul de competenia;

d) profesorilor pentru invagméntul primar/institutorilor/invagatorilor de la alta grupa sau clasé, dac? fac dovada calificrii prin diploma de
studii ori prin certificatul de competent, in regim de plata cu ora.

- Orele de limba matermi pentru minorititile nationale normate la clasele de nivel primar cu predare in limba roméné se pot constitui in
catedre, cu incadrarea strictd in numérul maxim de norme/posturi aprobat la nivelul inspectoratului scolar, pe care se pot fi incadrafi:

a) absolventi cu diplomi ai colegiilor universitare de institutori cu specializarea JJInstitutori-Limba materna™;

b) absolventi cu diplomi ai colegiilor universitare de institutori, cu durata studiilor de 34 ani, pe a caror diploma de absolvire nu este
inscrisi §i a doua specializare, dar care au mentionata in foaia matricol/suplimentul la diplomé directia de studiu , Limba matemé™,

¢) absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de licenii cu specializzrea . Pedagogia invaamantului primar §i pregoolar” care au
mentionat in foaia matricold/suplimentul la diploma directia de studiu,, Limba matema™” sau care defin certificat de competenta pentru predarea
[imbii matermne respective eliberat de o institutie de invagamént superior;

d) absolventi cu diploma ai studiilor universitare care au inscrisd pe diploma de licentabsolvire specializarca ,Limba matemad” a
minoritatii nationale respective, conform Centralizatorului, cu indeplinirea conditiilor de pregdtire psihopedagogica prevézute la art. 3 alin. (24(8)
sau a indeplinirii cerintei prevazute la art. 3 alin. (1).

- In unitatea de invafimant in care nu existi personal didactic de predare de specialitate pentru predarea curriculum-ului de limba maternd
Jainvagmantul primar, conform alin. (2), limba maternd este predatd, de reguld, de invitatori/profesori/institutori de la clasa respectiva care cunosc
limba materms, orele respective fiind retribuite prin plata cu ora. Consiliul de administragie al unitatii de invagmant decide care dintre profesorii
pentru invagimant primar/instittorii/invagatorii cunoscdtori ai limbii mateme respective pot preda limba matema si la alte clase din ciclul primar,
in regim de plata cu ora.

- Tn unitatea de invagimént in care nu existi personal didactic de predare calificat pentru predarea disciplinei , Religie” la invagmantul
primar, consiliul de administratie al unititii de invamant decidecare dintre profesorii pentru invaamant primar/institutorii calificati si abilitati in
baza protocoalelor incheiate intre Ministerul Educatiei si Cercetdriigi cultele religioase recunoscute oficial de stat pot preda , Religia” la clase din
ciclul primar, in regim de plata cu ora. Orele respective se plétesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

- Orele de educatie fizici predate de profesorii/institutorii pentru invagamént primar ai claselor respective, care fac dovada specializrii in
educatie fizic prin diploma de studii, sunt remunerate in sistemn de plata cu ora.

7. Pentru minoritatile nationale. la disciplina istoria si traditiile minoritatilor nationale se incadreaza cu prioritate absolventi cu diploma
care se incadreazz in prevederile art. 8 alin. (1) si (2), care au inscrisi pe diploma de licent@/absolvire/conversie specializarca istorie - linia de studiu
in limba matem a minoritifii nationale respective, istorie-lirmbe si literatura matemé a minoritatii nationale, limba i literatura materma a minoritatii
nationale respective sau emologie - linia de studiu in limbe matemé a minoriti(ii nationale respective, etnologie-limba si literatura matema a
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minoritatii nationale respective, cu indeplinirea cerintelor de pregitire psihopedagogica previzute la art. 3 alin. (2)48) sau a indeplinirii cerintei
previzute laart. 3 alin. (1).

- Prin exceptie, in lipsa cadrelor didactice cu studiile prevézute la alin. (3 ), pot fi incadrati pe pericada determinatii sau in regim de plata.cu
oraabsolventi cu diplomz care se incadreazi in prevederile art. 8 alin. (1) i (2), care au inscrisi pe diploma de licengi/absolvire specializarea istorie,
cunoscitori ai limbii minoritatii nationale respective, cu indeplinirea cerinfelor de pregftire psihopedagogici previzute la art. 3 alin. (2)4(8) sau a
indeplinirii cerinfei prevézute laart. 3 alin. (1), precum si invégtory/ institutorV/profesori pentru invagamantul primar, cunoscitori ai limbii minoritztii
nationale respective.

- Disciplinele studii sociale, literatura universala, stiinte s educatie artisticd din invaamantul liceal intrid in nomma de predare a absolventilor
cudiplomaai ciclului | de studii universitare de licenta urmat de ciclul 11 de studii universitare de masterat, cu conditia definerii a minimum 60 de
credite transferabile din programul de preggtire psihopedagogica oferit de departamentele pentru pregatirea personalului didactic/departamentele
de specialitate cu profil psihopedagogic, ai studiilor universitare de lunga duratd, precum i a absolventilor cu diplomé ai unor programe de
conversie profesional ori ai studiilor postuniversitare, cu durata de cel putin un an §i jumétate sau cu dobéndirea a 90 de credite transferabile,
aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii-studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii
postuniversitare de masterat sau care se incadreaza in prevederile art. 8 alin. (2) lit. b) sau ¢), cu specializari in concordanta cu Centralizatorul si
indeplinirea conditiilor de preggtire psihopedagogica previzute laart. 3 alin. (6)48) ori a indeplinirii cerintei prevazute la art. 3 alin. (1).

Disciplinele educatie antreprenoriali si economie aplicatii pot fi predate si de absolventii invitimintului universitar de lungi
duratii care au inscrisi pe diploma de licenti specializarea filosofie, cu indeplinirea conditiilor de pregatire psihopedagogica previizute
la art. 3 alin. (6)«(8) ori a indeplinirii cerintei previzute la art. 3 alin. (1).

- Cadrele didactice titulare pe catedre de filosofie sau de filosofie-studii sociale aflate in imposibilitatea constituirii catedrelor cu ore in
specialitate, conform documentului de numire/transfer/repartizare, isi pot constitui/completa norma didacticd de predare §i cu ore de educatie
antreprenoriald, economie sau economie aplicatd. cu conditia s fi avut in incadrare, in anii ulteriori titularizarii, ore la aceste discipline, precum si
cu ore de psihologie sau sociologie. Cadrele didactice titulare pe catedre de sociologie sau de sociologie-studii sociale aflate in imposibilitatea
constituirii catedrelor cu ore in specialitate, conform documentului de numire/ransfer/repartizare, isi pot constitui/completa norma didactica de
predare si cu ore de filosofie, psihologie sau logicd, argumentare si comunicare. Cadrele didactice titulare pe catedre de psihologie sau de
psihologie-studii sociale aflate in imposibilitatea constituirii catedrelor cu ore in specialitate, conform actului de numire/transfer/repartizare, isi pot
constitui/completa norma didactici de predare si cu ore de filosofie, sociologie sau logica, argumentare §i comunicare.

8. Cadrului didactic titular pe o catedri de informatica, potrivit documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, i se poate
constitu, la cerere, norma didactics de predare, la nivelul unitgiunititilor de invagimant in care este titular, si cu ore de tehnologia informatiei §ia
comunicatiilor, tehnologia informatiei si a comunicatiilor §i utilizarea tehnicii de calcul, elemente de statistica si informatica medicald sau
procesarea computerizai a imaginii. Cadrului didactic titular pe o catedrd de tehnologia informafiei §i a comunicagiilor sau de tehnologia
informatiei si a comunicatiilor si utilizarea tehnicii de calcul ori de elemente de statisticd §i informatica medicald, potrivit documentului de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, care indeplinegte conditiile de studii pentru ocuparea unei catedre de informatic in concordanta cu
Centralizatorul, i se poate constituii. la cerere, norma didacticiide predare Ja nivelul unitifii/unitatilor de invagamant in care este titular, si cu ore de
informatici sau procesarea compuiterizata a imaginii.

- Optionalul integrat Ia nivelul mai multor arii curriculare la clasele V-VIII este predat de cadre didactice care au specializiri
care le confersi dreptul de a preda discipline care intrii in structura optionalului respectiv. Incadrarea cadrelor didactice pentru
predarea optionalului integrat la nivelul mai multor arii curriculare se realizeaza de consiliul de administratie al unititii de invi{imant
cuavizul comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din inviigiméntul preuniversitar constituite Ia nivelul inspectoratului
scolar.

9, La clasele cu predare bilingva, limbile modeme se predau pe grupe.

- Laclasele cu predare intensiva, limbile modeme §i informatica se predau. de regulii. pe grupe, cu conditia incadrérii in bugetul alocat si
in numdrul maxim de norme/posturi aprobat la nivelul inspectoratului scolar.

10. Personalul didactic de predare titular pe un post/catedra de corepetitor/acompaniament din liceele vocationale, din unitéfile cu
Invatamant integrat si suplimentar de arti ori din palatele si cluburile copiilor si elevilor/Palatul National al Copiilor raméne incadrat ca personal
didactic de predare titular, in conformitate cu documentul de numire/transfenfrepartizare pe post/catedrd, in aceeasi unitate de invagamant si
beneficiazA de toate drepturile legale previazute pentru personalul didactic de predare titular in sistemul de invagimant preuniversitar.

11. Posturile didactice/catedrele din _invitimantul _special pot fi__ocupate de absolventi ai inviagimantului
mediw/postliceal/superior cu specializiri in concordantii cu Centralizatorul care indeplinesc si conditiile previizute la art. 9 alin. (17).
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- Pentru clasele/grupele/unitatile de invagimént special in care se utilizeaza curriculum-ul scolii de masi sau curriculum-ul scolii de masa
adaptat, posturile didactice/catedrele se constituie pe discipling, conform planurilor - cadru in vigoare si se ocupé cu respectarea prevederilor
prezentei Metodologii de absolventi ai invifaméntului postliceal/’superior cu specializiri in concordanti cu Centralizatorul care indeplinesc si
conditiile prevazute la art. 9 alin. (17).

- Disciplinele religie, educatie fizica si activitafi sportive i limbile modeme previzute in planurile-cadru de la clasele/grupele/unititile de
invatimant special care scolarizeazi copil/elevi/tineri cu deficiente grave, severe, profunde sau asociate sau cu deficiente moderate sau usoare sunt
predate de cadre didactice de specialitate, conform prevederilor art. 18 alin. (3) i art. 263 alin. (4), (5)si (7) din Legeanr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare. Disciplinele din aria curriculara . tehnologii™ si activitatile de preprofesionalizare la clasaa VIll-a din invagamantul special
pentru elevi cu dizabilitifi moderate sau usoare, respectiv clasele a VIII-a - a X-a din invagimantul special pentru elevi cu deficiente grave, severe,
profunde sau asociate, precum si pregatirea-instruirea practica in invagaméntul special pot fi desfisurate de cadrele didactice care indeplinesc
conditiile prevézute la art. 9alin. (11 )si conditiile prevazute la art. 9 alin. (17), coroborate cu prevederile art. 9 alin. (12).

- Cadrele didactice titulare in invagiméntul special pe posturi de profesor itinerant/de sprijin, de profesor-psihopedagog, de profesor-
psiholog scolar, de profesor-logoped sau de profesor de psihodiagnoz, care nu au specializiri in concordanti cu Centralizatorul, au obligaia de a
urmna studii universitare, programe de conversie profesionala sau studii postuniversitare cu durata de cel putin un an si jumiitate sau cu dobéndire
a 90 de credite transferabile, aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii- studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii
postuniversitare de specializare, cu specializiri in psihopedagogie speciala, psihologie, pedagogie ori studii universitare de masterat in domeniile
psihologie sau stiintele educatiei, in concordantd cu Centralizatorul pentru invagiméant special.

- Cadrele didactice titulare in invagamantul special pe posturi de profesor itinerant/de sprijin care.pan la data solutionrii restrangerilor de
activitateconform Calendarului, nu fac dovada finalizarii cu diploma a programelor de studii prevazute laalin. (7), intrd in restréngere de activitate
fiind transferate pe posturi didactice/catedre in specialitate. in concordanti cu Centralizatorul.In situatia in care,dupa derularea etapelor de mobilitate
a personalului didactic de predare din invagmantul preuniversitar. conform Calendarului, posturile didactice ale acestora nu se ocupa cu personal
didactic de predare calificat, conform Centralizatorului, cadrele didactice respective ramén, cu acordul acestora, incadrate prin detasare in interesul
invagimantului pentru restrangere nesolutionati pe posturile respective.In etapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invagaméntul
preuniversitar, cadrele didactice titulare in invagiméntul special pe posturi de profesor itinerant/de sprijin care nu fac dovada finalizirii cu diploma
a programelor de studii prevazute la alin. (7) pot ocupa numai posturi didactice/catedre in specialitate, in concordangi cu Centralizatorul.

- In mod exceptional, in lipsa personalului didactic de predare de specialitate cu studii conform alin. (1){7), dupa derularea etapelor de
mobilitate a personalului didactic de predare din invagimantul preuniversitar, conform Calendarului, in invégaméantul special pot fi incadrati pe
perioadi determinati cu statut de personal didactic de predare calificat:

a) absolventi ai invagamantului superior care au inscrisi pe diplomé specializarile limba roméné sau limba si literatura roména pe posturi
de profesor-psihopedagog, de profesor-psiholog scolar, de profesor-logoped sau de profesor de psihodiagnoza;

b) oricare din absolventii institutiilor de invagamant superior, cu specializiri dobéndite in cadrul ciclului II de studii universitare de
masterat, cu conditia detinerii 2 minimum 60 de credite transferabile din programul de pregatire psihopedagogica oferit de departamentele pentru
pregitirea personalului didactic/departamentele de specialitate cu profil psihopedagogic sau in cadrul invaggméntului universitar de lunga durata,
care indeplinesc si conditiile previzute la art. 9 alin. (17), pe posturile de profesor itinerant si de sprijin si posturile de profesor de psihopedagogie
speciala pentru o catedrd de educatie speciala de la orice nivel;

c) oricare din absolventii institugiilor de inva@mant superior, care indeplinesc i condifiile prevazute la art. 9 alin(17), cu excepiia
absolveniiilor colegiilor universitare de institutori, pe posturile de profesor itinerant si de sprijin de nivel profesional, gimnazial, primar sau prescolar,
precurnsi pe posturile de profesor de psihopedagogie speciald pentru o catedra de educatie speciald.

- Cadrele didactice titulare in inviigiméntul special care nu indeplinesc conditiile previizute Ia art. 9 alin. (17) intrd in restringere
de activitate.

- Pentru cadrele didactice titulare in invagmanmul special pe posturi de profesor-educator se recomandi si urmeze studii
universitare/postuniversitare/programe  de conversie profesionald, conform alin. (7).cu specializiri in psihopedagogie speciald, psihologie,
pedagogie ori studii universitare de masterat in domeniile psihologie sau stiintele educatiei, in concordanta cu Centralizatorul pentru invagamant
special.
= 13. Constituirea posturilor didactice/catedrelor si incadrarea cadrelor didactice in inviitimantul preuniversitar se realizeazi,
asigurindu-se cu prioritate continuitatea activititii didactice de predare Ia aceleasi clase sau grupe de elevi, inclusiv pentru directorii si
directorii adjuncti, numiti prin concurs, care-si desfasoard obligatia de predare in unitatea de invafimant in care sunt titulari,

-y
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- Continuitatea activitiii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi poate fi intrerupti ca urmare a reducerii de activitate, a
participdrii cadrului didactic la etapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invagmantul preuniversitar, in situatia
rezervirii/degrevarii postului didactic/catedrei, la incetarea de drepta contractului individual de munca, potrivit legii, in situatia reorganizzrii unittii
de invagdmant sau a restructurdrii refelei scolare, precum si in alte situatii speciale aprobate de consiliul de administratie al unititii de inviamant,
cuavizul inspectoratului scolar.

14. Lanivelul unitiilor de invagamant preuniversitar. incadrarea la clase sau grupe de elevi/prescolari a personalului didactic de predare
titular se realizeaza prin decizie a directorului unitdfii de inva@amant, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare, cu respectarea
prevederilor art. 8, art. 9 alin. (1 H(4). alin. (6),alin. (8417), art. 10.art. 12, art. 14-17, art. 20 si a principiului privind continuitatea activitifii didactice
de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi/prescolari, dupéa discutarea §i analizarea proiectului de incadrare cu personal didactic de predare in
consiliul profesoral al unitaii de invagamant si aprobarea acestuia de citre consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

- Repartizarea cadrelor didactice la structurile unititii de invatimént cu personalitate juridici se face prin decizie a directorului
unititii de invifimént, dupd discutarea si analizarea proiectului de incadrare cu personal didactic de predare in consiliul profesoral al
unititii de invatimant, in baza hotirdrii consiliului de administratie al unitatii de invatimant.

- In situaia in care un post didactic/o catedri, care riméne neocupat(d) intr-o structurd sau in unitatea de inviifimant cu
personalitate juridici dupa aplicarea principiului continuitiitii activititii didactice de predare Ia aceleasi clase sau grupe de elevi, este
solicitat(i) de doua sau mai multe cadre didactice titulare de aceeasi specialitate, pentru departajare se aplica criteriile si punctajele
pentru evaluarea personalului didactic de predare previizute in anexa nr. 2. Daca rezultatul evalurii obiective nu conduce la departajare, se
aplica, in ordine, criteriile socio-umanitare in baza documentelor justificative.

- Dupé incadrarea titularilor, contomm alin. (1 43 ). se incadieazi dupd aceeasi procedurd, cadrele didactice debutante repartizate incepéingd
cu data de 1 septembrie 2012, ca umnare a participani la un concurs national. pe posturi didactice de predare/catedre vacante publicate pentru
angajare pentru perioada nedeterminata, care nu au dobandit definitivarea in invagimant si de la data angajariipe posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru perioacki nedeter ninatd pand la darde 31 august 2021 nu acumuleaza o vechime efectiva la catedra mai imare de 6 ani, tirdase
lua in considerare perioadele de suspendare a contractului individual de munca pe durata concediului pentru cresterea si ingnijirea copilului,
conform prevederilor legale in vigoare precum si cadiele didactice debutarte care nu au dobédndit definitivarea n invadmant repartizate in baza
prevederilor art. 233 din Legea ni 172011 co modificirile si cormnpletirile ulterioane™, sesiunile 2016. 2017 sau 2018, caronali se poate asigura cel
putin jumitate de norma didactica de predare conform decizici de repartizare pe post/catedré,

- Procedurile prevazute la alin. (244) pot fi reluate, la solicitarea cadrelor didactice, dupd derularea etapelor de pretransfer, defasare in
interesul invatamantului sau detasare la cerere, in situatia in care, dupa aceste etape.se elibereazi un post didactic de predare/o catedri dinr-0
structurd sau din unitatea de invatamant cu personalitate juridica.

- Pentru cadrele didactice debutante repartizate incepdnd cu data de 1 septembrie 2012,ca urmare a participérii la concursul nagional, pe
posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare pe perioadi nedeterminatd care,de la data angajarii pe posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru perioada nedeterminatd, in perioada | septembrie 2012-31 august 2021, acumuleazi o vechime efectiva la catedra de cel mult6
ani, frd a lua in caleul perioadele de suspendare a contractului individual de munci §i de rezervare a postului didactic/catedrei in baza prevederilor
art. 255 alin. (6) din Legeanr. 1/2011 cumodificarile si completirile ulterioare, precum §i pentru cadrele didactioe debutante repartizate pe posturi
didactice/catedrein baza prevederilorart253 din Legea nr. 12011 cu modificirile si completarile ulterioare, sesiunile 2016, 2017 sau 2018,
consilile de administratie ale unititilor de nvafiméant in care au fost repartizate hotdrisc, dupd promovarea examenului pentru dobéndirea
definifiviirii in invitimant. sesiunea 2021, modificarea duratei contractelor individuale de munca din perioadd determinatd in perioads
nedeterminati, in conditiile in care aceste cadre didactice debutante si-au continuat activitatea in aceeasi/aceleasi unitate/unitati de invafmant in
care au fost repartizate.

- In baza contractului individual de munci pe pericadi nedeterminati, dupd comunicarea rezultatelor finale ale examenului national de
definitivare in invaamant, sesiunea 2021, pentru cadrele didactice prevazute la alin. (6), inspectoratele geolare emit noi decizii de repartizare cu
statut de cadre didactice titulare in sistemul de invaimant preuniversitar, pAnd la data de 30 august 2021.

- In situatia in care,in perioada 1 septembrie 2012-31 august 2021, cadrele didactice debutante repartizate pe posturi didactice/catedre
vacante publicate pentru angajare pe perioada nedeterminati. prin concurs national, incepénd cu data de | septembrie 2012, acumuleaza de la data
angajarii pe posturi didactice/catedre o vechime efectiva la catedrd mai mare de 6 (sase) ani §i nu_promoveaza examenul national pentru
definitivarea in inviifimant, sesiunea 2021, precumn si cadrele didactice debutante repartizate in baza prevederilor art. 253 din Legeanr. 122011 cu

*Art. 233 din Legea nr, 172011 a fost abrogat prin art. | pet. 4 din Ordonanta de urgené a Guvernului nr. 23/2019
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modificarile si completérile ulterioare, incepand cu data de | septembrie 2015, care nu promoveazi examenul national pentru definitivarea in
nvagimant, sesiunea 2021, au posibilitates, cu acordul acestora, de 1 fimane incadrate pe perioada determinata si in anul scolar 202 1-2022. pe
posturile didactioe/catedrele pe care au fost incadrate, cu exceptia cadrelor didactice debutante care au beneficiat de acest drept in anul scolar
anterior, Pana la data de 30 august 2021, inspectoratele scolare emit decizii in acest sens.

- Cadrele didactice titulare in sistemul de invataméant preuniversitar care se angajeaza, prin concurs,cu functia de baza in unititile de
invagimant preuniversitar infiinfate in structura institutiilor de invagamant superior, fara personalitate juridic. isi pierd calitatea de cadre didactice
titulare in sistemul de invatamant preuniversitar.Acestea pot reveni cu statut de cadre didactice titulare in sistemul de invaimant preuniversitar
doar prin participarea la concursul national, in conditiile prezentei Metodologii.

15. Cadrelor didactice titulare aflate in situatiile prevazute la art. 255, art. 268 alin. (1), art. 279 din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completérile ulterioare. cadrelor didactice titulare care beneficiaza de pensie de invaliditate, precum si cadrelor didactice titulare detasate. i se
rezervil posturile didactice/catedrele. De acelasi drept beneficiazi 5i cadrele didactice titulare desemnate de federatiile sindicale reprezentative din
invagimant, ca urmare a participérii la procesul de monitorizare §i evaluare a calititii sistemului de invéfimant, aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii.

- Cadrele didactice titulare detagate in interesul invatamantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate rimén in evidenta unititilor
de invitamant de la care au fost detasate, pand la solutionarea restréngerii de activitate a acestora prin transfer la o alti unitate de invagamant. in
situatia in care la unitatea de invaimant de la care un cadru didactic a fost detasat in interesul invagimantului pentru nesolutionarea restrédngerii de
activitate se vacanteaza un post didactic/o catedrd in specialitatea cadrului didactic aflat in restringere de activitate nesolutionati, in concordantz cu
documentul de numire/ransfer/repartizare,cadrul didactic respectiv revine ca titular pe postul didactic/catedra vacantat(3), directorul/directorii
unitagii/unitatilor de invagamant avand obligatia s3 comunice in scris acestuia decizia de revenire pe postul/catedra definut(a) anterior.

- In situatia in care dou sau mai multe cadre didactice trebuie s revina pe acelasi post didactic/aceeasi catedrd, departajarea cadrelor
didactice se realizeaza in baza criteriilor prevazute la art. 25 alin. (3) sau (4), dupd caz, iar in situatia in care nu se realizeaza departajarea prin
aplicarea acestor criteri, in ordinea descrescitoare a punctajelor stabilite conform anexei nr. 2. Daca nici rezultatul evaludrii obiective nu conduce
la departajare, se aplicd, in ordine, criteriile social-umanitare previzute in anexanr. 2, pe baza documentelor justificative.

16. Dupé asigurarea normelor didactice de predare caclrelor didactice titulare si a celor debutante prevazute laart. 21 alin. (4) 5i (6) in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 262 alin. (3H5) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile i completérile ulterioare si
prezentei Metodologii, dupa solutionarea intregirilor si completirilor de norma didactica de predare la nivelul unititilor de invégimént/consortiilor
scolare, conform art. 24-26 si dupé solutionarea cererilor transfer in unitatea/unititile de invatmant, conform art. 27 alin. (1) i (2), se incadreaza
dupd aceleasi proceduri cadrele didactice angajate cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei, conform deciziilor
de repartizare pe posturi didactice/catedre.

17._Proiectul de incadrare, intocmit de director cu respec_tarea Normelor metodom aprobate pnn ordinul ministrului mmstrulul
educatiei nationale nr. 416572018, cu modificérile ulterioare. este analizat in consiliul profesoral si aprobat de consiliul de administratie al

unititii de invigiméant. Totodatd, conducerile unitatilor de i 111va1mnantt13nsm1t inspectoratelor scolare lista posturilor didactice/catedrelor care fac
obiectul etapelor de mobilitate pe baza procedurilor s machetelor stabilite la nivelul inspectoratelor scolare.

- Conducerile unititilor de inviiimAnt preuniversitar de stat au obligatia de a reactualiza, de a publica si de a comunica
inspectoratelor scolare lista tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete inainte de fiecare etapi a
mobilititii personalului didactic de predare din invatimaniul preuniversitar.

18. Declararea posturilor didactice/catedrelor vacante rezervare complete/incomplete se stabileste dupd asigurarea normelor didactice de
predare cadrelor didactice titulare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 262 alin. (3(5) din Legea nr. 12011, cu
modificirile si completirile ulterioare si prezentei Metodologii, dupd incadrarea cadrelor didactice previzute la art. 21 alin. (4) si (6). dupd
solutionarea intregirilor si completirilor de normé didactica de predare la nivelul unitatilor de invatamant/consortiilor w
si 26,dupé emiterea deciziilor de transfer in unitatea/unitatile de invatamant, conform art. 27 alin. (1) si (2), dupa incadrarea i solutionarea cererilor
de intregire si de completare a normei didactice de predare a cadrelor didactice angajate cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform art. 28, precum si dupd mentinerea in activitate a personalul didactic de predare din invatimantul preuniversitar. cu
oradul didactic I sau cu titlul stimtific de doctor, ca titular, in functia didactici. la cerere, conform art. 29.

- Posturile didactice/catedrele vacante/rezervate se publica precizind viabilitatea acestora si modalitatea de angajare: , angajare pe perioada
nedeterminatd”, . angajare pe perioadi determinata de cel mult un an scolar™, conform art. 254 alin. (1) din Legea nr. 122011 cu modificarile si
completdrile ulterioare, Posturile didactice/catedrele cadrelor clidactice titulare care solicitd pensionare anticipati sau pensionare anticipata parfiala
se publica numai pentru angajare cu contract individual de mune pe perioada determinati. Inainte de etapa de modificare a contractului individual
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de munca pe durati determinatd de un an in contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei, se pot publica si posturi
didactioe/catedre vacante precizAnd , post pentru angajare pe durata de viabilitate a postului/catedrei”, in structura catedrelor vacante pentru transfer
pentru restrangere de activitate/pretransfer/angajare cu contract individual de muncé pe pericada nedeterminati nu se includ ore din cadrul stagiilor
de pregatire practica pentru dobéndirea calificérii profesionale de nivel 2, ore din disciplinele fndamentale de specialitate care se predau la clasele
a[X-asia X-acu profil de arte plastice, decorative, ambientale, arhitectur si design, ore pentru pregtirea remediali sau pentru pregitirea de
performanti. precum §i ore vacante de la clasele/grupele de elevi cu frecventi redusi sau cele aflate in programul ,.A doua sansd”. in structura
catedrelor vacante pentru transfer pentru restriingere de activitate/pretransfer/angajare cu contract individual de munci pe pericadi nedeterminati
pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale.

- In unititile de nviitimant cu mai multe niveluri de invitimant, licee tehnologice, unititi de invitimant avind clasele I-
XII/XIII posturile didactice/catedrele vacante/rezervate se publicii pentru nivelul cel mai inalt corespunzitor unititii de invitimant si
postului didactic. in mod exceptional, pentru solutionarea restrangerilor de activitate, in unititile de invaimant cu mai multe niveluri de
nvaamant pot fi publicate catedre vacante de nivel gimnazial, clasele V-VIIL

- Posturile vacante/rezervate de profesor in cabinete de asistenti psihopedagogicii/cabinete logopedice intercolare se publici cu
precizarea unititilor de inviimént la care se desfiisoarii activitatea, conform Regulamentului privind organizarea si functionarea
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenti educationak, in vigoare.In deciziile de numire/transfer/repartizare pe
post/catedrd a profesorilor din cabinetele de asistentd psihopedagogica scolare/mterscolare/cabinetele logopedice interscolare trebuie s se
precizeze atat CJRAE/CMBRAE, cit si unitatea/unitdtile de invatamant in care funcfioneaza cabinetul de asistentd psihopedagogici/logopedic.

- Toate posturile didactice/catedrele vacante/rezervate se publica in concordanta cu Centralizatorul.

- La nivelul unititilor de inva{imant, consiliul de administratie si directorul unititii de inviitimént rispund de constituirea
corectd a posturilor didactice/catedrelor, de incadrarea titularilor si de vacantarea posturilor didactice/catedrelor rimase
neocupate/rezervate. Nepublicarea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete, precum si publicarea
incorects a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate atrage dup sine sanctionarea directorului si a membrilor consiliului de
administratie al unititii de invAimint,

- La propunerea consiliului profesoral, comisia de mobilitate este formatii din cadre didactice titulare care nu participa la aceste
etape §i care nu fac parte din consiliul de administratie, in urmatoarea componenta:

a) presedinte, cadru didactic titular membru in Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitifii sau in comisia pentru

b) membri: 2-10 cadre didactice titulare din unitatea de invifimént, in functie de numrul posturilor didactice/catedrelor

i S g e

8.3 Derularea activitatilor:

- Constituirea comisiei de mobilitate a personalului didactic din invaiméntul preuniversitar, prin decizia directorului unitétii de
invatamant. _ !
Termen péni Ia 15 ianuarie 2021

- Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de intregire/completare a normei
didactice de predare la nivelul unititilor de invafamant a personalului didactic care beneficiazi de aceste drepturi, conform
prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare previzute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmétor;
Termen péni la - 20 ianuarie 2021

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unititilor de invatimant/consortiilor scolare, ca urmare a aplicarii
planurilor-cadru de invaiméant, a aprobirii proiectelor planurilor de gcolarizare §i a ofertei educationale;

Termen péni la - 1 februarie 2021
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- Analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate de citre inspectoratul
scolar;
Termen la- 2 - 12 februarie 2021

9. Responsabilitati

Nr. Activitatea Responsabil
crt.
1. | Elaborarea ofertei soolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar 2021-2022 Directorul si cadrele

‘ didactice

2. | Intocmirea listei (art. 19, alin. (3) si (4)) cuprinzind cadrele didactice titulare, femei, care opteazz Directorul si membrii
pentru menfinerea in activitate ca titular pana la implinirea vérstei de 65 de ani, in baza deciziei consiliului de
Curtii Constitutionale nr. 387/2018, pe baza cererilor inregistrate la secretariatul unitiii de administratie
invagamént si fransmiterea listei la 1.$.J. Giurgiu

3. | Intocmirea listei cuprinzind cadrele didactice titulare care indeplinesc condifiile legale de pensionare | Directorul
1a 01.09.2021 pentru limita de vérsta sau la cerere-pentru pensionare anticipate sau anticipate partial,
pe baza cererilor inregistrate la secretariatul unitétii de invatamént si transmiterea listei la LS.J. Giurgiu

4. | Totalizarea numarului de ore pe discipline/posturi in functie de: planurile cadru in vigoare, CDS-uri, | Directorul
CDL~uri , numarul de clase propuse

Stabilirea normelor pentru personalul didactic titular, repartizat pe posturi titularizabile si repartizat pe
5. | viabilitate postului, respectind principiul continuitatii in functie de deciziile de numire/repartizare sig Directorul

actelor de studii
. S;]ni?mumm tuturor posturilor/catedrelor/orelor vacante/rezervate spre publicare pentru ocupare priry Directorul/CP. CA
10. Formular evidenta modificiri
y Semnatura
Nr. oy e L Data Descriere :
gy Editia | Data editiei | Revizia rovizial Suerr el conducétorului .
' departamentului
1. 1/ Dec. 2015 4 21.12.2020 |A fost completatd cu :mentinerea in

functia didacticd pana la 65 de ani a
femeilor titulare, incadrarea
persoanelor aflate pe viabilitatea
postului, au fost aduse completari la
conditiile de ocupare ale unui post,
conditii de studii, s-au schimbat
perioadele de derulare a activititilor
CP, CA si a perioadelor de raportare
la ISJ.
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1. Formular analiza procedura

Nume si :
: Inlocuitor . : g ;
prenume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
N conducator de drept
r.

Companimen[ Compartiment

ort. sau delegat

Semndtura |Data |Obs. [Semnatura [Data

/

] Managementul 4 . |
resurselor umane (u}tu Marinela J (
Ciobanu ‘

Dana-
Mihaela

12. Lista de difuzare a procedurii
Nume si Dt Data intrérii
Nr. ; ata . Da in vi .
Compartiment prenumele primirii | Semngtura - - in vigoare a Semnétura
ex. retragerii procedurii
. . 11.12.2021
(Gutu Marinela L
Managementul
1 .
resurselor umane  |Ciobanu Dana-
Mihaela
Unitatile de 11.12.2021
2 finvatamant Directori
D e Banutd Luminita 11.12.2021
3 |Arhiva Florentina
Cuprins
1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operaionale ... 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii operafionale ..., 1
4, SCOPUL PEOCBAUITT voscevivesavsosanssmeinisissseas i 5earasssverersssat s ssass ot s s shar s Fas S LAEs S Sam s msia s a TR St SISO SRS S ST TS 2
3. DOMENIUL 8 APIICAIE. ...vesiiesirasisisistisissintniesissssisisssssorssssnsstinsassssssassniasiasssns see st baoresdsresesessastssastarastonenssinssssasesiosss 2
6. DornEnte de TBIEIINTE «...uiiw i veciiimsivrimmee s mens ssrsmsn suson ve somssnasonssessasesass sae e besshsss besRabe PSS ST RS R SIS S S 404 0HREBESHE 2
7 DIEFINIET, ABPBVIBIT visimuin s sotuevsisiens 5556555555 E084 5570053 4 5Fm 0T RS S NS S 42 2R NN LRSS PSSR IO ET P ONSE NPT SESS PP rrrss TS TEREFLLSra R LTS SIS RS Op POt AT nLE 3
8. Descriered proceaurii OpPEraiONale nvu . miis mivimnumsimrisimsimis souamg v ses T st G0 i voa i F60VE I SR S X1
9. RESDONSADIIIAET rvousssoamvrvmrm ooms oy s s o 0s im i oy e oo To a3 e T o o S T T Y B e st 10
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12 g 11
Aprobat,

Inspector scolar general,
Prof. Adelina-Veronica SIRBU
Verificat si avizat,

Inspector scolar general adjunct,

Presedintele Comisiei de mobilitate,

Elaborat,

Vicepresedintele Comisiei de mobilitate,

Inspector scolar pentru munagementul resursel
Prof. Marinela GUTU
Prof. Dana-Mihaela CIOBANU

umane,




